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ENSTITU BILGi SISTEMI

Kullanim Kilavuzu
( - Ogrenci - )

Bu kilavuz Karadeniz Teknik Universitesi Bilgi islem Daire Baskanhd tarafindan gelistirilmis olan Enstit Bilgi Sistemini kullanan
Ogrencilere yardimel olmasi amaciyla Bilgi islem Daire Baskanhidi tarafindan hazirlanmistir. Kilavuz ment, alt ment ve bu menilerde
yaplilan islemler agisindan gruplandirilarak hazirlanmis olup, genel yapisi asagidaki sekilde belirtildigi gibidir.

1. MenU

>| 11 Alt MenU
> Aciklama
Ekran
GOrinfusu

Sekil 1:Kilavuz icerik Yapisi




Not: EnstitG Bilgi Sistemi’ ne BYS Uzerinden kullanici adi ve sifrenizle birlikte giris yaptiktan sonra karsiniza gelen

ekranda yer alan sol taraftaki mendden “EnstitU Bilgi Sistemi” baglantisina tiklayarak sisteme giris yapabilirsiniz.

Bu asamada tarayici ayarlarinizdan BYS igin agilir pencerelere izin vermeniz gerekmektedir. Bu ayari asadida resimde belirfildigi
sekilde gercgeklestirebilirsiniz.

Google Chrome icin: Ayarlar > Gizlilik ve Guvenlik > Site Ayarlari > Pop-up’lar ve Yénlendirmeler > izin Verilen Siteler > Ekle >
https://bys ktu.edu.tr:443

<« > C O & Chrome | chrome://settings/content/popups

Site okid

Site

hittps:./bys ktu.edu.tr:443

Ekran GorUntUsU 1:Google Chrome Pop-up Ayarlari



Sisteme giris yaptiktan sonra asadidaki bilgilendirme ekrani karsiniza gelecektir. Bu ekranda dgrencilik surenizle ilgili pek ¢ok detay
bilgi yer almaktadir. Bu ekran sayesinde 6rnegin “Tez Konusu” sUrecinin hangi dénemler arasinda tamamlamaniz gerektigiyle ilgili
baslangi¢ ve bitis ddnemleri verilmistir. Bu sayede hangi ddnemde hangi islemi gergeklestirmeniz gerektigini kolaylikla takip edebilir
ve herhangi bir hakki yasamanizi engelleyebilirsiniz.

@KTU [EBS ]

9 wigisel iglemier

& notiglemiari

® Ders Iglsmier|

® Tezlglemlerl

Danigman Atama

Ders Alma

Ders Alma

Ders Alma

Tim Derslerin Tamamlanmasi

Ders Alma

Tez Konusu

Doktora Yeterlik (Doktora)

Doktora Tez zleme Komitesi (Doktora)

Tez Onerisi

Doktora Tik Raporu (Doktora)

Tez Savunma Sinavi

1. Kisisel islemler
Kisisel islemleri menUsinden “Bildirimler”, “Duyurular”, “Odrenci Bilgileri”, “izin Bilgileri”, “Ceza Bilgileri”, “Telefon / E-Posfa
Guncelleme”, “BYS Sifre Dedistirme”, “Mail Sifre Dedistirme” gibi pek ¢ok isleme ulasmaniz mUmkinddr.

Sureg Agiklama

Birinci yoryilinin sonuna kodar danigman
atanry

in dgrenc ikinci danem dars yazilimi
yapon

SBEBODI Bilimsel Aragtirma ve Proja Hoz Egitimi
dersinin dlinmasi

SBESO01 Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etigl
dersini

Seminer dersinin alinmas:

Kred| yka en oz 21 kredi olan, programin
zorunlu dersler| dahil olmak Gzere en oz lkis
yabonci dilde (Ingilizce) yoratdlen en az 7
kredill forkl ders.

Geligim ve Ogrenme lle Ogretimda Flaniama
v Degerlendir darslerinin alinmast

Tz konusunun balirlanmes

En erkan Gigncd yariyilin sonunda, en geg
begincl yaryilin sonuna kadar yeterlillk

sinavina girlimelidir. Yaterliilk sinavini lkini
bagaramayan dgrencinin kaydi silinir

yaterlilik si
takip eden

iFyld tarmamianmas

de olugturuimalicir
veterlilik snavinin baganyla temamianmasi
takip eden 6 oy icerisinde tamamianmaiidir
Ogrenci & ayda bir defa olmak Ozere yilda Ik
kez Tez lzlsme roporunu Tez lzleme Komitesing
sunar

Ekran Goruntist 2:0grenci Bilgilendirme Ekrani

Durumu

® Bosarih

® Basarl

2017-2018 Gz Donami

2017-2018 Bahar Dénami

2017-2018 Bohor Dénami

2017-2018 Bahar Dénami

2017-2018 Gz Donami

2017-2018 Gz Donami

2019-2020 Giz Donemi

2018-2019 Gz Donem|

2020-2021 Bahar Dénemi

123456 - Test Test [SOSYAL BILIMLER ENSTITUSO | EKONOMETRI [ DOKTORA|

fesema

2017-2018 Gz DonamI

2018-2019 Bahar Donemi

20

Bahar Donemi

2018-2019 Bahar Donemi

2018-2019 Bahar Donemi

2022-2023 Bahar Danam|

2019-2020 Bahar Doneri

2019-2020 Guz Dénemi

2022-2023 Bahar Dénemi



1.1. Bildirimler

Bu sayfada Ensitiniz, Anabilim Daliniz ya da Danismaniniz tarafindan génderilen bildirimleri géruntileyebilirsiniz.

GD KTU [ess =

=T wglsel lglamier

SOSYAL BILIMLER ENSTITOS0 | EKONOMETRI | DOKTORA|

— Bildirimler

Tarih Gonderen Agiklama Islem

/ Not Iglei

® Dpers Iglamierl

® Tezlglemler]

Ekran Gorintusy 3: Bildirimler
1.2. Duyurular
Bildirimler sayfasinda oldugu gibi sizinle ilgili duyurulara bu menuden ulasabilirsiniz.

1.3.Ogrenci Bilgileri
Bu ekrandan &grenci bilgilerinizi gdruntileyebilirsiniz.



@ KTU [ess

] «igisal lglomiar
Ogrenei Numarast

Program

& ot islemiert

® Dpars Iglamierl

® Tez lglemierl

1.4.izin Bilgileri

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU | EKONOMETRI [ DOKTORA

Adi Soyedl

Daini

USTAFA KOSEOGLU

Statust
AKtif Ogrenc
KT0 E-Posta

@ogrktuadtr

hotmi

Ekran Goruntust 4:Ogrenci Bilgileri

Almis oldugunuz izinlere ait bilgiler bu ekranda gérintilenmektedir.

1.5.Ceza Bilgileri

Almis oldugunuz cezalara aqit bilgiler bu ekranda géruntilenmektedir.

1.6.Telefon / E-Posta Gincelleme
Menude Ekran G&rintUsU 5 te gdreceginiz bir ekran karsiniza gelecektir. Bu ekranda ilgili

butonuna basmaniz yeterlidir.

degisiklikleri

SOSYAL BILIMLER ENSTITOSO [ EKONOMETRI | DOKTORA

yaptiktan sonra “Kaydet”



@KTU [eBS]| = [S0SYAL BLMLER ENSTITOSG | BCONOMETR! { DOKTORA

©® Bigi vonetim Sisteri 0zerinden yapacagimiz bilgilendirmelerin tarafinize ulasmas! icin E-Postd ve Cep Telstonu bilginizi gancelieyiniz
E-Posta ve Cep Telefonu Gancelleme
£-Posta

@hotmail.com

Cep Talefonu

Kaydet

# ot iglemierl
© Ders Iglamierl

® Tez Iglemler!

Ekran GorintUsU 5:Telefon / E-Posta Gincelle

1.7.BYS Sifre Degistirme

Bilgi Yonetim Sistemi icin giris sifrenizi bu ekrandan degistirebilirsiniz. Ancak sifre kurallarina uygun bir sifre belirlemeniz
gerekmektedir. Aksi halde sifre degistirme isleminiz gerceklesmeyecektir.

@ KTU [EBS: = [SOSYAL BILIMLER ENSTITUSO | EKONOMETRI f DOKTORA|

B igisal lglamiar
© sifroniz en oz & en fazia 15 karakter olabilir.
o gifranizde en az en az | baydk harf, 1 kGgik harf ve 1 rakam bulunmalidic

Bildirimler

§ifre Degistirme

Eski Sifreniz
Yani §ifre

vani gifre Tekrar

Kaydat

/ Not Iglemler

® Ders Iglamier]

®  Tez lglemler!

Ekran GorintusU 6:BYS Sifre Degistirme



1.8.Mail Sifre Degistirme

BYS sifre dedistirme ekraninda oldudu gibi Ekran GoruntUsU é’da belirtildigi gibi sifre kurallarina uygun olarak sifre belirlenmelidir.

Yeni kayit olan &égrenciler icin sifre “Ogr+TC No” seklinde belirlenmistir. Bu sifreyle giris yaptiktan sonra sifrenin mutlaka dedistiriimesi
gerekmektedir.

GDI(TU [EBS| =

B3 «igisel Islemler

[SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU / EKONOMETRI [ DOKTORA|

arf ve 1 rakam bul

sl
igtir. (Gmek:0gri2345678900) ‘

151 olarak belirenmisti

office 365 Mail §ifre Degigtirme

Yani §ifre

Yani ifre Tekrar

Kaydet

— Mail §itre Degistimea

& vot slemieri

® Dpars Iglamierl

@ Tez lglemier!

Ekran Gorintust 7:Mail Sifre Degistirme
2. Not islemleri

Bu menudden genel olarak ilgili egitim déneminde verilen dersler ile ilgili notlariniz, transkriptiniz ve programinizin akademik yapisi
gorunttlenmektedir.

2.1.Vize Notlan

Ogrencinin icinde bulundudu aktif yil ve dénemde almis oldugu derslerin notlari bu sayfada gérintilenecektir.



GDKTU [EBS] =

=5 wigisel iglemier

& notislemiar

Egitim Denami

2022-2023 Egitim=Ogretim Vi Gz Donemi v

4 Ders Kodu - Adi: EXOI000 - Tez lzieme,

Final sinau 100
4 Ders Kodu - Adi: EKOB000 - Doktora Tezi,
® Ders Iglemierl i < !
Final sinevi 100 0 o
@ Teziglemier 4 Ders Kodu - Adi: EKOU9001 - Uzmaniik Alan Dersi - I

Final sinavi 100

Ekran GorintUsU 8:Vize Notlari

2.2. Transkript
Ekran GorintUsU 9" da belirtildigi gibi franskriptinizi bu ekrandan gérintileyebilirsiniz.

@KTU EBS =

* Rition nC 2007

+ Denem Ot =378 =378

° ortalama =0

Ekran GorintusU 9:Transkript

Sinaw Adi Sayisol Mot Katki Oran: Snav Ortalama Giren Ogrencl Sayis) Ogrenci Siras)

SOSYAL BILIMLER ENSTITOSO [/ EKONOMETRI / DOKTORA|

Harl Notu

10



2.3. Akademik Yapi
Programinizla ilgili akademik olarak takip etmeniz gereken sirecler ve almaniz gereken derslerin &zet olarak sunuldugu bu ekran
asagidaki gibi géruntilenmektedir.

@ KTU [EES: = SOSYAL BILIMLER ENSTITUSO | EKONOMETRI | DOKTORA]

Ders Kodu Ders Adi Kredisi ECTS Kredi Ders Yazilim Sekli Tekrar Sayisi Ders Alma Durumu Harf Notu Gegli
E| Kiglsel Islemiar
YDB 502 intarmediate o B z a Muat M 1
& ot lslemierl
EKOG090 Applied Economics | 3 750 s [ Okudu A 1
vize
nskript EKOG030 Gok Degigkenll Istatistiksel Mad. - | S 750 s [ Okudu AN 1
anskrip
— Akademik Yapi SBES001 Billmsal Aragtirme ve Yayin Etigi 1} 750 z a Okuiu BB 1
® Ders lglamieri EKOSI00 Simulasyon Modeller! 3 750 z [ Okudu A 1
& Tezlglemier| EKOZE0BO Zoman Serilerinde Seglimig Konular - | 3 750 z 0 Okudu BA 1
SBES001 gilimsel Aragtrma ve Proje HozEgitimi 0 750 z 0 Oludu :] 1
EKOB520 Gok Dedgigken Istatis Modeller - I 3 750 5 [ Skudu AL 1
EKOB510 Ekonomerik Analiz - 1I 3 750 s [ Okudu 88 1
EKOB580 Applied Economics Il 3 750 5 0 Okudu :] 1
EKOB010 Seminer 1 750 z 0 Oludu = 1
EKOZG570 Zaman Serilerinde Seclimig Konular i1 3 7.50 z a Oudu A 1
OFMSI00 Geligim Via Ogrenme (Doktora) 0 750 z 0 Muat M 1
OFM5I70 Ogratim Planiema Ve Deder (Doktora) o 750 z [ Muaf M 1
EKOG000 Doktora Tezi 0 30 z 5 Okudu H 0
EKO901 Faktor Analizi [ 750 ] 3 Okudu s o
EKO1000 Tez lzieme o B z 1 Okudu G 1

Ekran G&runtUsu 10:Akademik Yapi

3. Ders islemleri
“Ders programi” ve “Bolum Ders Programi” mendleriyle almis oldugunuz derslerin ders programlarina ulasmaniz mimkondur.

3.1.Ders Programi
Size &zel bu ekranda almis oldugunuz derslerin gun ve saatleri listelenmektedir.

11



@ KTU [EBS: = [SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU | EKONOMETRI / DOKTORA|

B xisisel Islemier

S votiglemier

[ Excele aktar

Sube Adi Darslik saat Akademisyen

® Ders Iglemier|

~— Ders Program:

@ Tezlglamlarl

Ekran GorintusU 11:Ders Programi

3.2. B6lum Ders Programi
Ders programi ekraninda oldugu gibi boluminUze ait ders programi gérintilenmektedir.

]

@ KTU [EBS = |sosvAL BILIMLER ENSTITOSO / NOMETRI [ DOKTORA|

BOLUM DERS PROGRAMI

5 Kigisel Iglemier
Excel'e Aktar

& vt lslemiert

D 1 Sube Ach Darslik Saat Akademisyen

© EEfl EKOZB0B0-Zaman Serilerinda Segiimig Konulor - 1- A A Cuma 14-17 Dog. Dr. Zehra ABDIOGLU
EKOUS002-Uzmanlik Alan Dersl - 1l - A A Gargamba 13-17 Prof. Dr. Rahmi YAMAK
EKOUS002-Uzmaniik Alan Dersl E E Pargambe 8-12 Dog. Dr. Zehra ABDIOGLU

—  B&lim Ders Programi

= EKOUS001-Uzmantik Alan Dersi- | - & A Cuma 13-17 Prof. Dr. Mustofa KOSEOGLU

<&@ Tez lglemler EKOUS001-Uzmaniik Alan Dersi- |- B B Pazartesi 8-12 Prof. Dr. Rahmi YAMAK
EKOUS001-Uzmantik Alan Dersi- | - C ® Cuma 13-17 Prof. Dr. Tuba YAKICI AYAN
EKOUS001-Uzmantik Alan Dersi- | - O ) Pargembe 13-17 Dog. Dr. Zehra ABDIOGLU
EXOG000-Doktora Tezi - A A Pergembe 12-14 Prof. Dr. Mustafa KOSEGGLU
EXO6000-Doktora Tezl - B B Persembe 9-11 Prof. Dr. Rahmi YAMAK
EXO6000-Dakiora Tezl - C 2 sal 8-10 Prof. Dr. Tuba YAKICI AYAN
EKO6000-Doktora Tez - D ) Razortasl 8-10 Dog. Dr. Zehra ABDIOGLU

Ekran Go&rintusU 12:BoIUm Ders Programi

12



4. Tez islemleri
Teziniz ile ilgili sirecleri takip edebilecediniz ve teziniz ile ilgili islemleri gerceklestirebilecediniz bu ekranda “Tez / Konu Onert”,
“Tez izleme Raporu” ve “Tez Teslim” menUleri bulunmaktadir.

4.1.Tez / Konu Oneri
Ekran GorintUsU 13te bu sayfada yapilmasi gereken islemler belirfilmistir.

GDKTU [EBS]

SOSYAL BILIMLER ENSTITOS( | EXONOMETRI | DOKTORA|

sinim B
Danigsman Ad Soyad : PROF. DR. MUSTAFA KOSEOGLU
g L
[=] Kigisel iglomiar EnstitQ : SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
Anabilim Dali : EKONOMETRI

# notiglamieri

b Ders Iglemieri

Tez Konusu

b Tz Iglemiari

ez konusu Ogrenci islem Tarin Dongmen iglem Tarini anabilimdal islem Tarini Enstitd Islern Tarih Durum

Tez | Konu Oneri I 28122022 Ggranci Onaylad

Danigman agiklama:
Anabilim Dali Agiklama:
Enstitii Agiklama:

» 28122022 Ogrenci Onaylad

Danegman ile Belirlenen Tez Konusu: TEZ KONUNUZU BU ALANA YAZDIKTAN SONRA KAYDEDEBILIRSINIZ.

o

- s
Tez Oneri

Onay Durumu ez Baslic Tez Kapsam Maddi Destek Proje Ad (Sanayi roje arutucd (Sanayi) Protokol Tarihi Proje Bitge am Matin Komite Raporu

Wt e UST KISIMDA BELIRLENMIiS OLAN TEZ KONUSUYLA iLGiLi OLARAK TEZ ONERISi BILGISi BU ALANA

e ‘e | GIRILMELIDIR. ONERINIZLE iLGILI DOSYALAR VE ASAGIDAKI ISTENEN BILGILER| DOLDURDUKTAN
= SONRA GNERINizi KAYDETMEYi UNUTMAYIN.

(Dosya POF formotinda olmalidir)

TezKapsami ® TecrikGabgma () Uyguiama gagma (ankst gerigme vb) () Sanayi Odakh Galigma Uygulamall () Laberatuvar Gakgmas:
Maddi Destek ® vor O sar O t0emax O 10sa O DiGeR
Proje Tara (Gahyma Sanayi Odakl ise) @ sanayiodakiDegil O T0BITAK2244 O TUBITAKISOS O DiGER

Proje Adi (Galigma sanayi Odakil ise)

Proje Yuratiictst (Galigma Sanayi Odald:

ise)

Proje Butgesi (Galigma Sanayi Odakl ise)

Protokol Tarini (sanayi Odakh Protokel B
varsa)

Protekol Dosyas: (Sanayi Gdak Protokol
varsa)

(Dosya POF formatinda cimalidir)

Tez Baglama Tarini =]

Tez Bitig Tarihi =]

Tez Onerisini Kaydet

Ekran GorintUsy 13:Tez Konu Oneri
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4.2. Tez izleme Raporu
Doktora égrencileri Tez dersine yazildiktan sonra her dénem almis oldugu Tez izleme Dersi kapsaminda hazirladiklar Tez izleme
Raporu'nu yiklemeleri igin bu ekran hazirlanmistir. Ekran gérintisu 14te belirtildigi gibi hangi derste rapor durumunun ne oldugu
belirtimektedir. Ogrenciler raporu yiklemek istedikleri dersin satirinda en sagda yer ala “Rapor YUkle” butonuna basarak Ekran
GoruntUsu 15teki gibi agillan pencere ekrandan raporlarini sisteme yukleyebilirler.

ow
@KTU EBS = |505¥AL BILMLER ENSTITUS() | ECONOMETRI | DOKTORA

E4tim ¥ Edjtim Donami Ders Kodu Ders Ad Rapar Durumu Enstitls Onay Durumu Rapar Tarih Danisman Agikama Gegti | Kald
E| Kigissl lglemlar
2022 Glz Danemi EKDIDO0 Tez Izlama Danigman Iglemi Bekleniyor 20122022 Rapar indir
, Mot lglemleri
02 Bahar Danemi EKOI000 Tez [zlame Danigman Iglemi Bekleniyor 20122022 Rapar Indir
& Darslglamiari . . . . .
) 02 Gz Danemi EKQI000 Tez lzlema 1Tez Irleme Rapars Viklenmamis Rapoar Ykl
® T 2020 Bahar DSnemi EKOI000 Tez lzleme Danigman Iglemi Bekleniyor 20122022 Rapar Indir
020 Gz Danemi EXQIO00 Tez lzlame Danigman Iglemi Bekleniyor 20122022 Rapar Indir
]
— Tazlderme Raporu n
a2 Teslim
Ekran G&rintUsy 14:Tez Izleme Raporu
GD KTO [ess] =
Egiti ¥ Egjitim Donemi Ders Kodu Dere A pop 102 lZleme Rapory Yikie =0 * Danizman Agikiama Gec
=7 igisel iglamier
2002 ol panemi EKOID0O Ter izema par
# Notigiemiar
202 EBohar Danemi EKDIO00 ter lneme Dy
@ Dera Iglemnier ° 2071 Gz Dénemi Tez izleme Roporu'nu yikhiyorsunuz
: 202! Gl Danemi EKDICOO Ter lzema 1T
@ Tez Iglemlan 2020 Banar Donemi EKOID00 Ter Imems Dar
Dosyo Seg
2020 Oz Dénsmi EKDI000 Ter Ineme Dar

Ekran G&riuntUsu 15:Rapor YUkle
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4.3. Tez Teslim
Tez tesliminizle ilgili tUm evraklara ulasabilecegdiniz ve tim islemleri gergeklestirebilecediniz bir sayfa olarak tasarlanan bu ekranda
asagidaki Ekran GérUntUsu 16'da belirtildigi sekilde bir ara yuzle karsilasacaksiniz. Bu ekranda yapmaniz gereken islemler ve
yUklemeniz gereken formlara iliskin detayl agiklama mevcuttur. Ekranda yer alan yénergeleri takip ederek tezinizi danisman onayi
icin gonderebilirsiniz.

GDKTU [EBS | = SORYAL BiLMLER ENSTITOS | EXONOMETH | DOXTOR

Tez Teslim
Yeni Koronavirts (COVID-19) salgm dolayisiyio Yoksekdgretim Kurulu Bagkanhdinin 3103 2020 torih ve E 2462625 sayih yazis ile 2/c maddesinde bedirtilen tez teskm, savunma ve yeterlik sinavinin uzaktan egitim yoluyla yunitilmesine iligkin karariar ainmistir. Bu kararlar dogrultusunda ogodpdaki adimian takip ederek tez teslim sirecinizi tamamiayabilirsiniz.

A otiglemieri

& Bl BASVURU DURUMU:

Enstitun(n web sitesindeki Tez Savunma Sinaw Girig Formu’ doldurularak imzalanip (mavi mirekkepii} taranmis hali asadaegi formiar ile biriikte yiklenmeidir.

ADIM-1: OGRENCI ISLERI KONTROL

Ogrenci fgleri tarafindan transkriptiniz kantrol edilerek bir sonraki agamaya gegmeniz igin gerekli onay verilecekt

— TezTeslim

ADIM-2 : DOSYA YUKLEME

Tez Basik

Kapokior Dahil Tez Gakigmas:
Dosya segimedi
(peif formatinda, boyutu en fazia G0ws)
1ez Savunma Sinav Girig Formu
Dosya segimedi
(Pof formatinda, boyutu en fozlo 20MB)

Diger

Dasya segilmedi

1 H |
|

(Peff formatinda, boyutu en fozla 20Ma)
Danigman Atanma EVK Tarih Danisman Atanma v No
(Fen Bilimieri Enstitusu igin zorunludur)

Tez izleme Komitesi Segiime EVK Tarih Tez lzlems Komitesi Segilme EYK No

|
:

Ekran GoriUntUsU 16:Tez Teslim

15



KARADENIZ

TEKNIK UNIVERSITESI
Bilgi Islem Daire Baskanlid

Telefon: +90 462 377 1400

Mail: bim@ktu.eau.fr
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